Форма № 12.

Для деканов факультетов

(Наименование высшего учебного заведения или учреждения

повышения квалификации)
Справка

о (указывается характер аттестации) (Ф.И.О. полностью)

ученого звания профессора по кафедре или доцента по кафедре

( указывается полное наименование кафедры)

Рег.№______

Представление

Приказом   по   (наименование   учебного   заведения, подразделения) от (дата) № _____ назначен (а) на штатную должность декана (наименование факультета)    по  трудовому договору с ___ на срок (какой) по результатам выборов.

Педагогическую работу ведет по кафедре (ее наименование) (указываются условия и сроки трудовых взаимоотношений).
При рассмотрении представления ученый совет (наименование учебного заведения) в составе  ____ человек из ___ членов совета голосовал: «За» - ____, «Против» - ______, «Недействительных бюллетеней» - ____ (протокол счетной

комиссии № ____ от (дата)).

Основные сведения о соискателе

Далее в соответствии с установленными формами справок № 4-11 настоящего приложения согласно условиям аттестации соискателя.

Примечания:

1. В «характере аттестации» указывается ее вид:

присвоение;

переаттестация;

восстановление.

2. Для преподавателей, работающих в учебных заведениях, учреждениях  повышения квалификации     на должностях, предусмотренных к замещению на контрактной основе, запись «трудовой договор» изменяется на «контракт», а выписка из послужного списка, подтверждающая стаж научно-педагогической работы соискателя, оформляется по образцу выписки из трудовой книжки.

3. При электронном голосовании результаты выражаются следующей записью: - «За», «Против», «Воздержался».

4. Если учебник (учебное пособие) рекомендован(о) (допущен(о)) для использования в учебном процессе, то указывается каким министерством, ведомством или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация.

5. Справка печатается в строгом соответствии установленной формы, через 1,5 интервала, ярким шрифтом, объемом не более трех  машинописных  страниц  и  не  должна  содержать аббревиатурных и иных сокращений.

6. Для соискателей, имеющих ученую степень доктора наук или кандидата наук, справка оформляется согласно формам № 4 или № 5, или № 8 настоящего приложения.

